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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA E COMERCIO EXTERIOR
SECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR
Departamento de Plangjamento e Desenvolvimento do Comércio Exterior
Esplanada dos Ministérios, Bloco J, Sala 814 - Brasilia DF - 70.053-900
Fone: 61-2027-7191 Fax: 61-2027-7129 depla.cglp@mdic.gov.br

ROTEIRO PARA UTILIZACAO DO SISPROM

Verificar se o pagamento da despesa conta com reducdo a zero do IR (art. 1° do Decreto
n° 6.761, de 2009) e se debe ser registrado no SISPROM (81° do art. 2° do Decreto n°
6.761, de 2009).

Efetuar o credenciamento no SISPROM (obtencdo de login e senha) nos casos de
promoc&o de produtos e de servicos, brasileiros:

e Acessar a opcdo “Novo Usuério” na tela principd do SISPROM
(www.sisprom.mdic.gov.br) e preencher os campos solicitados.

e Imprimir a minuta de correspondéncia elaborada pelo préprio sistema (clicar em
SOLICITACAO DE ACESSO AO SISPROM, na dtima tela do
credenciamento), efetuar o preenchimento complementar, assinar, reconhecer firma
e encaminh&la ao DEPLA\SECEX, no caso de produto brasileiro, ou ao
DECOS\SCS, no caso de servigo, capeando os documentos necessarios para
comprovagdo da representacdo legal, conforme descrito na propria rotina de
credenciamento (art. 2° da Portaria MDIC n° 89, de 2009).

e Aguardar a informacdo da senha pertinente (enviada para o endereco eetrénico
cadastrado).

Observacdo: quando se referir a destinos turisticos, dirigir-se a EMBRATUR,
atendendo as condicfes por ela disciplinadas, enquanto que as situagdes de promogao
do Brasil sao objeto de registro direto por érgéo governamental.

Acessar 0 SISPROM, informando login e senha, e preencher o Registro de Promocéo —
RP no médulo P (produto) ou médulo S (servico), conforme o caso (art. 3° da Portaria
MDIC n° 89, de 2009).

Observacdo: no caso de organizadora de feira, associagdo, entidade ou assemelhada,
identificar as empresas ou entidades participantes que efetuarem pagamento com a
utilizacdo da aliquota zero do IR, discriminando a respectiva participacdo em valor nas
despesas e fornecendo os documentos que atestem o poder de representacéo (82° do art.
2° do Decreto n° 6.761, de 2009, e art. 4° da Portaria MDIC n° 89, de 2009).

Consultar 0 Resumo do RP e verificar se esta com a situacdo “Efetivado” (art. 5° da
Portaria MDIC n° 89, de 2009).
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5) Para fins de remessa para pagamento no exterior com aliquota zero do IR, apresentar
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copia do RP Efetivado a instituicéo financeira ou informar-lhe o Nimero e o Cédigo de
Controle do RP, somente disponiveis no Resumo do RP Efetivado, para que a mesma
possa confirmar natela principal do SISPROM gue o0 RP est4 real mente Efetivado (art.
7° da Portaria MDIC n° 89, de 2009). Além da verificagcdo do RP, compete a instituicao
financeira comprovar a regularidade tributaria e manter a documentacéo pertinente
arquivada nas condicdes determinadas pelo Banco Central do Brasil (art. 3° do Decreto
n° 6.761, de 2009).

Observacdo: no caso de utilizac8o de recursos mantidos no exterior, observar as normas
expedidas pelo Conselho Monetério Naciona - CMN e pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB (art. 8° do Decreto n° 6.761, de 2009).

Manter a documentacdo pertinente em seu poder, a exemplo de fatura, contrato de
cambio e outros documentos relativos ao pagamento, pelo periodo determinado pela
legislacdo tributaria (art. 7° do Decreto n° 6.761, de 2009).

Atender as condi¢bes disciplinadas pela RFB para prestacdo de informacfes relativas as
operacBes com reducdo a zero da aiquota do IR, a partir do ano-calendéario de 2009
(art. 10 do Decreto n° 6.761, de 2009).

Obs.: alegislacdo informada esta disponivel em www.sisprom.mdic.gov.br.



